Registreringsregler Barnevern
Kun klientbehandling foregår i fagprogram, all generell saksbehandling skal foregå i sakarkiv. Se egne regler for flyktninger.
	Type/tema
	Registreres hvor/hvordan


	Saksbegrep
	Arkivkode
	Arkivdel
	Skannes
	Unntas off
/hjemmel
	Annet

	Diverse saker:
· Organisering

· Ansettelser

· Personaldokumentasjon

· Planer

· Budsjett/regnskap

· Satser

· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	
	
	
	
	
	For ansettelse og personal se egne regler og rutiner for personal.
For budsjett/regnskap se regler for administrasjon.

	Personalmappe - Fosterhjem
	Sak: Personalmappe fosterhjem - navn
	En sak per Familie
	Primær: F.nr

Sekundær:

F41
	Personal
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Saksbehandler: Camkri
Tilgangskode P
Tilgangsgruppe: Personalmappe fosterhjem/besøkshjem/oppdragstakere

	Personalmappe - Besøkshjem
	Sak: Personalmappe besøkshjem - navn
	En sak per Familie
	Primær: F.nr

Sekundær:

F41
	Personal
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Saksbehandler: Camkri
Tilgangskode P

	Personalmappe oppdragstakere
	Sak: Personalmappe oppdragstakere - navn
	En sak per Familie
	Primær: F.nr

Sekundær:

F41
	Personal
	ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Saksbehandler: Camkri

Tilsynsførere, støttekontakter for barnevern, hjem-konsulent
Tilgangskode P

Personalmappe fosterhjem/besøkshjem/oppdragstakere

	Fosterhjem/Besøkshjem - Innhenting av opplysninger - navn
	Sak: Fosterhjem/Besøkshjem - Innhenting av opplysninger - navn

JP: I henhold til brev
	En sak per Familie
	F41
	Emne2
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Saksbehandler: Inggra Innhenting av opplysninger fra annen kommune/bufetat osv.

Tilgangskode U

Personalmappe fosterhjem/besøkshjem/oppdragstakere

	PMTO-foreldreveiledning


	
	
	
	
	Nei, registreres i Familia
	
	

	Lavterskel familieveiledning: 


	Sak: Lavterskel familieveiledning - Barnets Navn 

JP: 

· Henvisning lavterskel familieveiledning

· Journal

· Oppsummeringsnotat


	Enkeltsak
	
	Emne2
	Ja
	Ofl § 13, fvl § 13 1.ledd nr 1
	Saksbehandler: Inggra
 

ølgende rutiner gjelder for arkivering av Lavterskel familieveiledning: 

 

1. Kari/Sigurd: Oppretter klient i Familia tiltak.

2. Camilla: Henvisning skannes i Familia. Den leveres så til arkivet for skanning i e-phorte. Navnet på saken er Lavterskel familieveiledning, Barnets Navn 

3. Kari/Sigurd: Journaler skrives under arbeidet med familien. Når saken skal avsluttes skrives et kort oppsummeringsnotat. Alt dette skrives ut og legges til skann i e-phorte. Husk å sette på lapp med beskjed om hvilken sak dette tilhører. 

 

Alle saker vi har hatt på Lavterskel som nå er registrert i Familia skal arkiveres på denne måten. Sigurd og Kari tar ansvaret for sine saker.  
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