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Formål:		Arkivtjenesten har ansvar for å journalføre alle elektroniske søknader som kommer til skjemamottaket i ephorte. 
Omfang:	Prosedyren er laget for arkivtjenesten, som mottar og journalfører mottatte søknader
Definisjoner:	
Ansvar: 	Det er fagleder for arkiv, informasjon og service som har ansvaret for innholdet i prosedyren.
Beskrivelse:	
Gå til Skjemamottak som vist under
[image: ]
Dette er søknader som innbyggerne i kommunen finner på startsiden til Verdal kommune.
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For eksempel:
· Søknad om permisjon fra undervisning 
· Henvisning til PP-tjenesten
· Søknad om bytte av skole
· Klage på karakter
· Fravær – Krav om sletting av gyldig fravær
· Redusert foreldrebetaling - Barnehage
· Skjenkebevilling nytt etablissement
· Skjenkebevilling for en enkelt begivenhet
· Transporttjenesten for funksjonshemmede
· Ledsagerbevis
· Kommunal vigsel
· Bestilling av forhåndskonferanse – Byggsaker
· Avkjørsel fra offentlig veg
· Motorferdsel i utmark
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Her følges registreringsregler. Registreringsregler finner du i Arkivplan
https://verdal.arkivplan.no/
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