· [bookmark: _GoBack]Restanser i Websak
Når: 2 gonger i året: januar og juni

Restanser er mottatte dokumenter som ikkje er avskrevet. Det er sakshandsamar sitt ansvar å avskrive journalene sine og skal jamleg følgje opp sine restanser. Leiar har ansvar for å følgje opp restanser på sitt område. 

All inngåande henvendelser, dokumenttype I. og onterne notat med dokumenttype N, skal avskrives i Websak. 

· Arkivet sender ei liste over restanser til leiar 2 gonger i året
