Beskrive websak
Si noe om Q
Sikkerhet i fagystem og tilgang på system. A og B ansvarlige.
Arkivverket opptatt av fullmakter – tilgang arkiv. Dok med hva man har fullmakt/tilgang til. 
Oppsett på møter på fagområder
Sette av tid til å gå gjennom svar fra enheter
[bookmark: _GoBack]Gå gjennom materiell og booke møter.
Mal arbeidsmøter (leder, systemansvarlig og arkivansvarlig)
1. Hensikt med møte
2. Gjennomgang av oversendt materiale. Konkrete ting som gjelder avdelingen.
3. Rutiner
4. Oppfølging
5. 
