Prosedyre for bevaring av arkivverdige meldinger fra Schoolink

Hvis man har fatt en melding/meldinger via meldingssystemet i Schoollink som vurderes som
arkivverdig:

Man ma sa raskt som mulig, (og senest innevaerende skolear siden alt slettes ved overgang til nytt
skolear) ta ut og legge de i gnsket mappe i Ephorte.

Brukerveiledning for a ta ut meldinger fra Schoollink som PDF:

Ga til meldingsverktgyet i Schoollink, finn den meldingsstrengen som har den/de meldingen/e du vil
ta vare pa. Trykk pa printerikonet gverst i meldingen:
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Velg om du vil ta ut en eller flere meldinger i den samme meldingsstrengen ved a hake av foran:

Velg meldinger for & skrive ut

RE: testsetsetset Kontoktierer - 6K (Oppvekst, 2019/2020)  Lierer 1920 Test 15.08.2019 1237
RE: testsetsetset  Kontaktzerer - 6K (Oppuekst, 2019/2020)  Siv-Anita Selvag Fosse 15.082019 11:11
RE: testsetsetset  Kontaktiaerer - 6K (Oppuekst, 2019/2020)  Sh-Anita Selvag Fosse 15.082019 11211

testsetsetset  SneAnita Selvdg Fosse Kontaktleerere for 6K (Oppvekst, 2019/2020)  15.08.2019 11:03

O testsctuet

testsetsetset  Kontakdlaerer - 6K (Oppvekst, 2019/2020)  Foresatte for 6K (Oppvekst, 2019/2020) 15.08.2019 10:59

Trykk sa pa knappen “Lagre som PDF”.

Da vil det bli produsert en PDF-fil med den/de meldingene/e du vil ta vare pa fra meldingsstrengen:

& testsatserset (1).pdf -~

Denne PDF-filen kan sa mellomlagres og derifra lastes opp i Ephorte. Husk a slette filen fra
mellomlagringen etter opplasting til Ephorte.



