§3-3
1) Ansvar for tildeling og ajourhold av rettigheter
Vi benytter følgende roller i Vigo – systemet:
· Brukertilgang_Inntak
· Formidling_Fag
· Inn og utlasting_Inntak
· Klasseordning lesetilgang_Inntak
· Klasseordning skrivetilgang_Inntak
· Konsulent_Fag
· Lesetilgang_Opplæring
· Lærlingskole_Fag
· Saksbehandler_Fag
· Skrivetilgang_Inntak
· Systemadministrator_Fag
· Systemadministrator_Inntak
· Tilskudd
Alle ansatte i opplæringsavdelingen får tilgang til Vigo-opplæring, det er systemadministrator ved inntakskontoret eller fagopplæring som tildeler roller til nye brukere. Det er seksjonsleders ansvar å gi beskjed når noen starter eller slutter.
2) Rettigheter 
Administrator har tilgang til hele systemet, resterende rettigheter tildeles etter arbeidstakers behov for å utføre jobben som kreves.
3) Ansvarsforhold og prosedyrer for registrering og arkivering av saksdokument som er sendt eller mottatt som e-post. 
Ikke relevant
4) Ansvarsforhold og prosedyrer for konvertering til arkivformat
Dokumenter produsert i Vigo konverteres ikke til arkivformat – de arkivverdige overføres sak og arkivsystemet. Det er ikke mulig å laste opp vedlegg i Vigo fra inntak.
5) Ansvarsforhold og prosedyrer for kvalitetssikring av skannede dokumenter
Ikke relevant
6) Ansvar og rutiner for kvalitetssikring av registreringer i Vigo

7) Dersom digital signatur brukes
Brukes ikke

8) Rutiner som definerer opplegg og ansvar for:

