Rutiner ved kommunal vielse:
· Hver vielse – egen sak i sak-/arkivsystemet
· Tittel linje 1: Kommunal vigsel  
· Tittel linje 2: navn og navn
· Arkivkode C84
· Første dokument i saken – Prøvingsattest – inngående dokument - UO § 13
· Andre dokument i saken – Avtale om vigsel, tid, sted og vigsler – X-notat med tittel: Avtale om vigsel – (dato) - UO § 13
· Vigselsattest/vigselbok – X-notat med tittel: vigselbok – vigsel (dato) 
· Vigselsattest, følgebrev og bekreftelse på vigslers vigselsmyndighet – utgående med tittel: Oversendelse av vigselsbok for NN og NN, (vigselsdato)
Dersom brudeparet ber om det kan vigselsbok kan unntas offentlighet med lovhenvisning: Offentlighetslova § 13, Forvaltningsloven § 13, 1. ledd.
Diverse:
Skjema må sendes folkeregisteret
Egenerklæringer, forlovererklæringer og eventuelle attester fylles ut. Skjemaene sendes folkeregisteret ved ditt lokale skattekontor. 
[bookmark: _GoBack]Folkeregisteret foretar så en prøving av om vilkårene for å inngå ekteskap er oppfylt.
Dersom vilkårene for å inngå ekteskap er innfridd, vil folkeregisteret utstede en prøvingsattest.
Attesten er gyldig i 4 måneder. 

Hvor og når kan vi gifte oss?
Man behøver ikke være bosatt i Nordre Land for å gifte seg i Nordre Land kommune. Det er fortrinnsvis lagt opp til at vigsler gjennomføres på ordførerens kontor i rådhuset mellom kl. 12-15.  Dersom det er ønske om andre løsninger, må dette forespørres.

Hvem har vigselsmyndighet?
Ordfører og varaordfører har vielsesmyndighet direkte etter loven. 

Hva koster det å vie seg i Nordre Land?
Vielser i Nordre Land rådhus er gratis. 

Hvordan foregår seremonien?
Brudefolk, forlovere og gjester bør møte opp utenfor seremonirommet 10-15 minutter før avtalt tid for vigsel. 
Det skal være to vitner til stede under seremonien. Dette er vanligvis forloverne, men det kan også være to andre myndige personer. Det er plass til inntil 10 gjester.
Paret må vise original prøvingsattest og legitimasjon før seremonien starter. Under seremonien blir formular for borgerlig vigsel lest opp. Deretter blir paret spurt om de vil ha hverandre til ektefeller. Til slutt undertegner paret, vitnene og vigsleren vigselsprotokollen. Paret får etter dette en midlertidig vigselsattest. Endelig vigselsattest blir ettersendt fra folkeregisteret.

Tolk
Vielsen kan skje på norsk eller engelsk. For andre språk må brudeparet selv sørge for kvalifisert tolk. Dersom bruden eller brudgommen trenger tolk, skal tolken ikke være i slekt/venn til brudgom og motsatt.

Spørsmål og bestilling
Send bestillingen til: postmottak@nordre-land.kommune.no og legg inn brudeparets navn, adresse, telefonnummer, antall gjester under vielsen og eventuelt kunstnerisk innslag.
•	Sett gjerne opp alternative datoer i tilfelle førstevalget er opptatt.
•	Det er dessverre ikke mulig å bestille tid via telefon.
•	Original prøvingsattest fra folkeregisteret legges ved.
•	Vi sender dere en bekreftelse når tiden for vielsen er bestilt.  
