Oversikt journaltyper digitalt arkiv og post ut

Skanning/post inn:

e Postjournal 1: ARKIV

@]

Post som blir skannet inn

e Postjournal 83: HELSE

@)

Post ut:

Post som blir skannet inn.

e Postjournal 82 POST UT Generell

)
o

Post ut som ikke skal til arkiv
Maler ligger pa bruker og flettes fra bruker

e Postjournal 80: SAK - ARKIV OG POST UT

O
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Blir 1ast og automatisk til arkiv etter at de er sendt til post ut.
Noen vedtaks maler blir sendt direkte

Eks vedtak som sendes ut fra forvaltning, flettet fra faner i saksbehandling

e Postjournal 84: ARKIV OG POST UT
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Arkiv og las kommer etter at det er sendt til post ut.
Maler ligger pa SAK og flettes fra SAK

e |ndividuell plan 182: Arkiv og post ut

O
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Interne maler:

Arkiv og 1&s kommer etter at det er sendt til post ut.
Maler ligger pa SAK og flettes fra SAK

e Postjournal 85 Arkiv
Eks demensutredning, hverdagsreahb. Kartlegging og klagesaker som ikke sendes via
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post ut per i dag.
Maler ligger pa SAK og flettes fra SAK
Ma legges til arkiv manuelt nar man laser

Ma lases nar den er ferdigstilt (CTRL+L eller laseknapp i journalbildet)

e Postjournal 86: Helse

O
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Ma3 lase manuelt etter ferdigstilt! CTRL+L/eller laseknapp i journalbildet

Maler som skal til Helse delen av Gerica
Maler ligger pa bruker og flettes fra bruker

e Revurdering av tjieneste 200: ARKIV

O
O
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Maler ligger pa SAK og flettes fra SAK
Ma legges til arkiv manuelt nar man laser
Ma lases (CTRL+L eller lasknapp i journalbildet)

e Saksnotater 300:
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Journaltype som forvaltning har tilgang til per i dag

Malen ligger pa SAK og flettes fra SAK

Ma legges til arkiv manuelt nar man laser

Ma lases nar ferdigstilt (CTRL+L eller laseknapp i journalbildet)
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Veiledende liste over hva som skal til arkiv —og hva som skal til helse i Gerica

SAKARKIV/POSTIJOURNAL 1, 80 og 84 |HELSEHIELP/EPJ/PASIENTIJOURNAL
& 85 82, 83 og 86

Sgknad om tjenester (ogsa
elektroniske meldinger/e-link og
muntlige henvendelser)

Livslgpskjema (min Livshistorie)
Livsglede kartlegging

Sgknad om frisklivstilbud

Avtale medisinutlevering /Signert
legemiddelkort

Brev til bruker vedrgrende
saksbehandling
(mal 9 til bruker, og 38 til pargrende)

MMS test

’Forelﬂpig svar

lBekymringsmeIding

’Brev ang. bekymringsmelding

|

Varsel om endring av tjenester (130
revurdering tjeneste)

Vurdering av samtykkekompetanse

Kartleggingsskjema, interne notat til
sak

(127,126,125 hverdags rehabilitering
kartlegging, 53 saksnotat

Livets siste dager (mal 142 og 143)

Innkalling/referater fra mgter
(mal 47 innkalling og 48 referat mal,
mal 54 samtale til innkalling)

Epikriser/Informasjon fra sykehus

]Vedtak

’Sjekkliste fra sykehus

Vedtak og klagesak til fylkesmannen/
kommunen

Prgvesvar/Lab svar/EKG

Legeerklzering/henvisninger knyttet
mot sak

Tverrfaglig sluttrapport (138
frisklivsresept avslutning,

Elektroniske/muntlige meldinger,

Svar fra diverse undersgkelser
e Rgntgen/MR/CT
o Poliklinisk

Vedtak om individuell plan/ Signerte IP
(36 Individuell plan — omfatter flere
tjenester)

Tannhelseskjema
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SAKARKIV/POSTIOURNAL 1, 80 og 84 |HELSEHJELP/EP]/PASIENTIOURNAL

82, 83 og 86
Vederlagsbetaling |(115 demensoppfglging)
Demensutredning, Belastningsskala -

o . Utskrivningsrapport/

pargrende (mal 113 demensutredning) .

sykepleierapport
Kontrakter S
trygghetsalarm/velferdsteknologi BPA relabilitaringsrapport
Brev vedrgrende innsyn i journal [Halvﬁrsrapport fra stgttekontakt
Tvangsvedtak etter kap. 9, ogsa Legearkla=ring om dpdsral
fornyelse.
Helsehjelp i henhold til 4a |Info brev etter dgdsfall
Vedtak pa oppretting av vergemal - Hverdagsrehabilitering avslutning og
Vergefullmakter oppfglging,
ISkifteattest

|
’Avgjﬁrelse i tilsynssak ‘
{Svar pa avviksmelding fra sykehuset )

|

‘Henvisninger

Skjema ved forebyggende
hjemmebesgk

‘Kjgretillatelse + diverse ang. skyss ’

‘Samtykkeerklaering |

Alt som gjelder hjelpemidler skannes inn i Gerica til postjournal 83
Sgknad/bestilling av hjelpemidler - Vedtak om hjelpemidler -
Tilbakelevering av hjelpemidler — Kvittering for utleverte hjelpemidler -
Reparasjonsskjema/Bestilling av deler




