Årshjul for revidering/gjennomgang av rutiner for post, arkiv og fagsystemer 
Formålet med årshjulet er å ha en kontinuiet over ajourhold av rutinene.
Datoene som ligger her ligger inne i arkivplanen, arkivleder får varsel når endringsdato nærmer seg og kan kontakte de forskjellige ansvarlige om at nå må rutinene gjennomgås og endringer sendes arkivleder som oppdaterer arkivplanen.

	Navn på enhet/rutine
	Dato for revidering
	Ansvarlig
	Kommentar
	Oppdatert arkivplanen

	Daglige rutiner fellestjenesten
	01.10.21
	[bookmark: _GoBack]Arkivleder
	
	Arkivleder

	Barnehage
	12.10.20
	Leder for barnehage, skole og PPT
	Nye rutiner må på plass da det er gjort integrasjoner mellom fagsytemer
	Arkivleder

	Skole
	12.10.20
	Leder for barnehage, skole og PPT
	Nye rutiner må på plass da det er gjort integrasjoner mellom fagsytemer
	Arkivleder

	PPT
	01.11.20
	Leder for barnehage, skole og PPT
	Skal over til elektronisk arkiv
	Arkivleder

	Helse og omsorg
	15.10.20
	Helse og omsorgssjef
	Gerica og tildelingskontor
	Arkivleder

	Helsesykepleiertjenesten
	01.11.20
	Enhetsleder
	Skal over til elektronisk arkiv
	Arkivleder

	Psykisk helse og rustjenesten
	05.06.21
	Enhetsleder
	Sender arkivleder oppdatert rutine når det er gjort endringer
	Arkivleder

	Kulturskolen
	15.08.21
	
	
	Arkivleder

	Læringssenteret
	15.08.21
	
	
	Arkivleder

	NAV
	
	NAV
	Sender arkivleder oppdatert rutine når det er gjort endringer
	Arkivleder

	Brann/feier
	15.03.21
	Brannsjef
	
	Arkivleder

	Beredskap CIM
	10.11.21
	Beredskapsansvarlig
	Ny rutine 18.09.20
	Arkivleder



