Dokumenter i ansettelsessaker som skal i Public360.

1. Opprett mappe i P360. Ansettelse, NAVN PÅ STILLING, Stillingsid XXXXXXXXXX (Hentes fra Webcruiter)  Mappa skal i være ugradert.

2. Legg inn annonse. Den skal ligge ugradert som Dokument INN. Annonsen skal legges inn som Dokument INN med LINDESNES KOMMUNE som avsender. (Da kan den eventuelt sendes ut via Svar Ut.)

3. Hent søkerlistene fra Webcruiter og legg dem inn der. Husk at utvidet søkerliste skal være unntatt offentlighet. Søkerlistene skal legges inn som Dokument INN med LINDESNES KOMMUNE som avsender. 

4. Innstillingen lages og sendes til godkjenning i Webcruiter. Den overføres til Arkiv (Documaster) og trenger ikke legges inn i Public360.

5. Vedtak lages i Webcruiter i samme modul som Innstillingen. Men vedtaket skal være offentlig og må som offentlig dokument i saken i Public360. Det vil si Dokument Inn med LINDESNES KOMMUNE som avsender. 
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