RUTINE POSTHANDTERING.

Formal: Sikre at posten blir registrert| rett journal, og at oppgaver blir utfgrt.
Virkeomrade: Verdal helsestasjon.

Ansvar: Fagleder helsestasjon. Merkantil. Helsesykepleier/ jordmor.

Innkommende meldinger iHsPro gar direkte til ansvarlig helsesgster. Hvis en bruker harflere

journaler, angir merkantil rett journal. Meldingsboks —Innboks.

e Papirpostscannes, og lagres| journal, der helsesykepleiersigne rerndrhun har lest den. Kontakt
— BrevInn. Leder har ogsa tilgang.

e Postsom kommerlkommunens postsystem, blirskrevet ut, ogscannetinn | journal. Kontakt —
BrevInn.

e Postsom blir levertleder/ saksbehandler blir scannetinn | journal.

e E-postogsms blir scannetinn | journal.



