 Registreringsregler mobbeombud - Malvik kommune – 
For saker som gjelder elever enkeltvis opprettes det en elevmappe pr. elev (eget skjema for innhold i elevmappene)
Tilgangskode: L - Læringsmiljø
Arkivdel: Emne 2
Klassering: B08
Sakstittel: Benevnes i hht innholdstekst

Saksansvarlig: Se skjema
Andre saker:
	Type/tema/saker
	Registreres hvor/hvordan Sakstittel/JP-innhold
	Saksbegrep
	Arkivkode/
Klassering
	Arkivdel
	Skannes
	Unntasoff
/hjemmel
	Annet
	 
	Saks
behandler

	Diverse saker:

· Organisering
· Ansettelser
· Personaldokumentasjon
· Planer
· Budsjett/regnskap
· Satser
· Refusjoner/tilskudd
	Alt skal inn i sakarkiv
	 
	 
	 
	 
	 
	For ansettelse og personal se egne regler og rutiner for personal.

 

For budsjett/

regnskap se regler for administrasjon
	 
	 

	Mobbeombud

Skolemiljø

 
	Sak: Skolemiljø "Navn på skole/klasse"

JP: Benevnelse i hht innhold
	Saksarkiv
	B08
	Emne2
	Ja
	 L - Læringsmiljø
	 
	 
	Helle Garberg Rånes
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