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AVTALEARKIV I ELEMENTS

Avtalearkivet gjeld for avtalar mellom Fitjar kommune og leverandørar om kjøp og sal av varer og tenester. Avtalar framforhandla av Sunnhordland interkommunale innkjøpsforum vert berre arkivert hjå dei.
Avtalar knytt til spesifikt prosjekt, vert arkivert i mappa for prosjektet den gjeld for.
Eige prosjektarkiv er under utarbeiding.

Inndeling av struktur i avtalearkivet er slik:
· Politisk leiing (ansvar 1000)
· Administrasjon (ansvar 1100)
· Oppvekst og kultur (ansvar 2000 – 2500)
· Plan, byggesak og oppmåling (ansvar 3000)
· Drift og vedlikehald (ansvar 3100)
· Vatn, avløp og renovasjon (ansvar 3200)
· SFLMK (ansvar 3300)
· Brann og beredskap (ansvar 3400)
· Helse, sosial og omsorg (ansvar 4000 – 4500)
· Økonomisk forvaltning (ansvar 9000)
Kvart ansvarsområde har eiga saksmappe i Elements.
Kommunale bustader og Håkonar næringspark har eigne saksmapper for avtalar.
Avtalar skal leggjast i avtale-arkivet. I saksmappa legg sakshandsamar lenke til avtalen.

Sakshandsamar registrerer avtalar i Elements, som inngåande dokument, slik:
Tittel: 			same som tittel på avtale
Avsendar/mottakar:	avtalepartnar
Dokumentdato:		dato for kontrakt
Forfallsdato:		dato for oppstart av arbeid med fornying av avtalen
NB!
I feltet for forfallsdato skal dato for oppstart av arbeid med fornying av avtalen stå. Avtalen kjem på sakshandsamar si forfallsliste på dashboard i Elements på denne datoen.

Utgåtte avtalar skal flyttast til eiga saksmappe for utgåtte avtalar, når fornya avtale er registrert. Send melding til kundetorget om dette.

Søketips:
Søk på saksmappe tittel: avtalar*
