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Rutiner på oppretting av grupper og klasser 
· Ja, engangshendelse ved oppretting av account til Fedje kommune
Rutiner på oppretting av ny sak
· Ja, systemansvarlig legger til ny sak – ny bruker
Rutiner på hvordan informasjon blir lagt inn i fagsystem
· Ja, systemansvarlig legger til informasjon manuell
Kobling via andre fagsystem
· Ja, Atea
· Ved nytt utstyr
Hvor ofte kommer det inn informasjon
· Ved innkjøp av nytt utstyr
Rutiner på hva man gjør om informasjonen ikke kommer inn
· Ja, sende inn etterspørsel, teknisk support nødvendig for å gjøre feilsøk
Innskanning av dokumenter – rutiner på hvem som skanner inn
· Ikke mulig
Rutine på hvem som setter endelig status på dokument i system
· Ikke mulig
Overføring fra system til arkivkjerne
· Ukjent, trolig ikke
Hvor ofte skjer det
Automatisk hendelse eller manuell operasjon
Ved manuell operasjon – rutiner på hvem som har ansvar for at det blir overført
Rutiner for oppretting av dokument i system
· Ikke mulig
Automatisk overføring til arkiv eller manuell
Hvor ofte automatisk overføring
Manuell overføring – rutiner på hvem som overfører
Rutiner på å sette status på dokument som blir overført til arkiv
Rutine på hvem som gjennomfører kvalitetssikring av informasjon og dokument i fagsystem
· Ja, systemansvarlig
Rutine på hvem som gjennomfører kvalitetssikring av informasjon og dokument i arkivkjerne
· Ikke mulig
Rutine på avslutting av saker i fagsystem
· Bruker blir slettet fra systemet når ikke lenger aktiv
Rutiner på tilgangsstyring i fagssystem
· Ja, bare systemansvarlig har tilgangsstyring
· Ansatte har bare begrenset tilgang for å kunne reagere på meldinger sendt til sytemet

