Oppdatering/vedlikehold av arkivplan
Forskrift om offentlege arkiv § 4 sier følgende om arkivplan og interkontroll: «Alle offentlege organ skal til kvar tid ha ein ajourført arkivplan som viser kva arkivet omfattar og korleis det er organisert. Arkivplanen skal også vise kva slags instruksar, reglar, planar mv. som gjeld for arkivarbeidet.»

I Rendalen kommune settes det krav til at planen skal gjennomgås og oppdateres innen 1. desember hvert år eller ved endringer som f.eks organisasjonsendringer, endring i lovverket, bytte av arkivsystem/nøkkel og lignende. Det er arkivansvarlig sin oppgave å se til at dette blir gjennomført. 

Alle arkivdeler i kommunen, det være seg sakarkiv, journal, objektarkiv, bilagsarkiv, møtebøker, protokoller m.m. omfattes av arkivplanen.
