Acos WebSak — Taushetserklaering forenklet signering - eSignering

1. Forutsetninger
e Personalmappe ma vaere opprettet riktig ( klassering og gradering)
e De som skal signere ma legges inn som mottaker/kopimottaker MED fgdselsnummer
o Det kan ikke vaere vedlegg

2. Lagutgdende dokument i personalmappen —bruk malen 6. AN taushetserklaering
esignering
Mottaker: Legg til den ansatte som mottaker ved a sla opp i Folkeregisteret

Velg Sjekk inn og avslutt.

3. Start signeringsoppdrag
Ved a klikke pa knappen (gverst i bildet) for Signering

A Joumalpost 20/91377 | Sak 20/142 Personalmappe

i Lagre (&) Frisk opp  Enkel visning - " " B Ekspeder il G4 til sak o & (5 Signering - |

Tittel

Tittel2: \
Avsender: | Nils Morten Enstad

| Mottkere: | [Niis Morten Enstad {nmenstzd@amail.comi . @ Berit Solle.
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Da er det bare a starte signeringen
(& Signer dokument = O >

Signer dokument

Dokument

U | Taushetserldasring 08.01.2021 08.01.2021 H -

() Melding til mottaker(e)
Send ut for signenng
NMottakers {1)
B L Berit Sollie [ P4 vegne av 2405627

@ Acos Mottak
@ Avanserte instillinger

1. Velg mottakeren
2. Trykk pa Start og vent!



Vent pa kvitteringsboks for signeringsoppdrag og du er ferdig.

Hva skjer videre?
1. Den ansatte vil etter kort tid fa sin signerte avtale med begge underskrifter i sin digitale
postkasse/Altinn.
2. Den signerte avtalen vil ogsa komme tilbake til personalmappen via Dokumentsenteret.
3. Det finnes egne kurver for oppfelging av signeringoppdrag



