Ekspedere varsel

Hva ma du gjgre?

Ga gjennom de gjeldende journalpostene:

- Sjekk at tittel er «Varsel om oppmalingsforretning xx.yy.xxxx pa gbnr. x/x — Adresse».

- Ingen dobbelt registrerte brev i saken/til samme mottaker.

- Sjekk at alle vedleggene er med.

- Brev til kommunen skal ogsa ekspederes digitalt inntil vi har kommet frem til en ny rutine.

Vurder om journalpost skal ekspederes:
- Ja den skal ekspederes:

o Har journalpost status «R» ma du gjgre fglgende: Klikk pa «Rediger»-knappen.
Deretter klikker du pa de «***» (tre prikkene) i det nye vinduet helt til hgyre

og velger «ekspeder digitalt».
o Har journalpost status «F» kan du klikke med en gang pa en «Ekspeder»-
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- Nei, den skal ikke ekspederes: Skriv UTGAR i journalposttittel helt fremst og |a
journalposten sta i status R (Brevet vil ikke bli ekspedert og vi sletter den etter hvert.)
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Ta kontakt om du har spgrsmal eller opplever feil.



