
SAKSPAPIRER TIL POLITISKE UTVALG
ESA 8

Åpne denne 

Dersom ikke utvalgene vises, må du åpne denne. Klikk deretter på utvalget.



Legg inn utvalgsmøtene etter vedtatt møteplan. Velg Lukk nå du har lagt inn og lagret det siste 
møtet.

Trykk så på ønsket dato,



Følgene bilde kommer opp, velg Sett opp sakspapirer

De sakene som er egengodkjent (feks. Referatsaker, eventuelt o.l.) eller godkjent av rådmann og 
enhetsledere vil nå komme opp.



Velg de sakene du ønsker, ved å krysse av i boksene

Velg lag akrivsak.

Merk sakene igjen og bruk pilene til å overføre de sakene du ønsker å ha med i sakslista.



Merk i boksene (velg den på lederlinja, da vill alle bli merke)

Velg påfør saksnummer.

Svar Ja



Velg neste

Velg lagre og produser



Du blir nå tatt over i Liebre office.

Etter redigering av sakspapirene, må du lagre de med symbolene eller lederteksten

Er du helt ferdig med redigeringen velger du Ferdig, sakspapirene vil nå bli ekspedert til pdf format.


